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英語版

		部局（日本語） ブキョク ニホンゴ		担当窓口係名等（日本語） ニホンゴ		Faculties and Graduate Schools		Consultation Desk		TEL		e -mail

		教育学部		教育学部事務部 総務係		Faculty of Education		General Affairs Section		058-293-2205		edu-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		教育学部附属小学校・中学校		教育学部事務部 附属学校係		Gifu University Faculty of Education Affiliated Compulsory		Gifu University Faculty of Education Affiliated Compulsory
School System (Elementary - Junior High) Section		058-271-3091		edu-fuzok@t.gifu-u.ac.jp

		地域科学部		地域科学部事務部 総務係 ソウム		Faculty of Regional Studies		General Affairs Section		058-293-3005		reg-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		医学系研究科・医学部		医学系研究科・医学部事務部 管理係		School of Medicine / Graduate School of Medicine		Administration and Management Section		058-230-6081		med-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		医学部附属病院		医学部附属病院事務部 経営管理課 管理係		Gifu University Hospital		Administration and Management Section		058-230-6011		ghp-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		工学部		工学部事務部 管理係		Faculty of Engineering		Administration and Management Section		058-293-2367		eng-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		応用生物科学部		応用生物科学部事務部 管理係		Faculty of Applied Biological Sciences		Administration and Management Section		058-293-2833		abs-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		社会システム経営学環		学務部 全学連携教育課 学環事務室 連携課程係		School of Social System Management		Student Affairs Division		058-293-3440		keiei@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合農学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合農学係		United Graduate School of Agricultural Science		United Graduate School of Agricultural Science Section		058-293-2984		renno@t.gifu-u.ac.jp

		大学院共同獣医学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合獣医学係		United Graduate School of Veterinary Sciences		United Graduate School of Veterinary Sciences Section		058-293-2987		jgsvs@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合創薬医療情報研究科		医学系研究科・医学部事務部 大学院連合創薬係		United Graduate School of Drug Discovery and Medical
Information Sciences		United Graduate School of Drug Discovery and Medical
Information Sciences Section		058-230-7602		renso@t.gifu-u.ac.jp

		図書館		学術情報課 総務係		Gifu University Library		Academic Affairs and Information Division		058-293-2184		lib-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		教育推進・学生支援機構		学務部 教務課 総務係		Organization for Promotion of Higher Education and Student
Support		General Affairs Section		058-293-2136		orphess@t.gifu-u.ac.jp

		学術研究・産学官連携推進本部		研究推進部 研究推進課 研究総括係		Academic Research & Industry-Academia-Government
Collaboration		Research Coordination Section		058-293-3140		kes-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		グローカル推進本部		学務部 国際事業課 国際総務室 国際総務係		Gifu University Organization for Promotion of Glocalization		International General Affairs Section		058-293-3351		kokusaik@t.gifu-u.ac.jp

		情報連携統括本部		情報環境部 情報企画課 総務グループ		Information & Communications		Information Planning Division		058-293-2107		jhk-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		高等研究院		研究推進部 研究組織支援課 研究支援係 ソシキ		Institute for Advanced study		Research Support Section		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		地域協学センター		研究推進部 研究組織支援課 地域連携係		Center for Collaborative Study with Community		Regional Collaboration Section		058-293-2141		kes-ciiki@t.gifu-u.ac.jp

		流域圏科学研究センター		研究推進部 研究組織支援課 研究支援係		River Basain Research Center		Research Support Section		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		保健管理センター		学務部 学生支援課長補佐		Health Administration Center		Student Support Division		058-293-3367		hokencen-jim@t.gifu-u.ac.jp

						Pu rpose		Consultation Desk		TEL		e -mail

		本学の会計ルール等に関すること		財務部 財務課 総括グループ		University accounting rules		General Affairs Section		058-293-2094		zim-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		科学研究費補助金の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究資金支援課 研究資金第三係 シキン		KAKENHI (Grant-in-Aid for Scientific Research)		Research Fund Management Section 3		058-293-2195		ksi-sikn3@t.gifu-u.ac.jp

		受託研究等の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究資金支援課 研究資金第一係 シキン		Funds for contract research, contract projects, and joint
research		Research Fund Management Section 1		058-293-2667		ksi-sikn1@t.gifu-u.ac.jp

		※赤字は2024年4月変更分だが、英語名はとりあえずそのままでいいとのこと アカジ ネン ガツ ヘンコウ ブン エイゴ メイ

		（4.25栗本さん確認） クリモト カクニン





相談窓口 (修正版)　テキスト用 

		〇公的研究費の使用に係る事務手続き及びルールに関する相談窓口

		部局名		担当窓口係名等 タントウ		電話		メールアドレス

		教育学部		教育学部事務部 総務係		058-293-2205		edu-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		教育学部附属小学校・中学校		教育学部事務部 附属学校係		058-271-3091		edu-fuzok@t.gifu-u.ac.jp

		地域科学部		地域科学部事務部 総務係 ソウム		058-293-3005		reg-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		医学系研究科・医学部		医学系研究科・医学部事務部 管理係		058-230-6081		med-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		医学部附属病院		医学部附属病院事務部 経営管理課 管理係		058-230-6011		ghp-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		工学部		工学部事務部 管理係		058-293-2367		eng-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		応用生物科学部		応用生物科学部事務部 管理係		058-293-2833		abs-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		社会システム経営学環		学務部 全学連携教育課 学環事務室 連携課程係		058-293-3440		keiei@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合農学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合農学係		058-293-2984		renno@t.gifu-u.ac.jp

		大学院共同獣医学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合獣医学係		058-293-2987		jgsvs@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合創薬医療情報研究科		医学系研究科・医学部事務部 大学院連合創薬係		058-230-7602		renso@t.gifu-u.ac.jp

		図書館		学術情報課 総務係		058-293-2184		lib-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		教育推進・学生支援機構		学務部 教務課 総務係		058-293-2136		orphess@t.gifu-u.ac.jp

		学術研究・産学官連携推進本部		研究推進部 研究推進課 研究総括係		058-293-3140		kes-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		グローカル推進本部		学務部 国際事業課 国際総務室 国際総務係		058-293-3351		kokusaik@t.gifu-u.ac.jp

		情報連携統括本部		情報環境部 情報企画課 総務グループ		058-293-2107		jhk-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		高等研究院		研究推進部 研究組織支援課 研究支援係 ソシキ		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		地域協学センター		研究推進部 研究推進課 地域連携係 スイシン		058-293-2141		kes-ciiki@t.gifu-u.ac.jp

		流域圏科学研究センター		研究推進部 研究組織支援課 研究支援係 ソシキ		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		保健管理センター		学務部 学生支援課長補佐		058-293-3367		hokencen-jim@t.gifu-u.ac.jp



		〇大学本部及び部局等からの相談窓口

		事項 ジコウ		担当窓口係名等 タントウ		電話		メールアドレス

		本学の会計ルール等に関すること		財務部 財務課 総括グループ		058-293-2094		zim-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		科学研究費補助金の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究資金支援課 研究資金第三係 シキン シエン カ		058-293-2195		ksi-sikn3@t.gifu-u.ac.jp

		受託研究等の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究資金支援課 研究資金第一係 シキン		058-293-2667		ksi-sikn1@t.gifu-u.ac.jp





相談窓口 (修正版)

		〇公的研究費の使用に係る事務手続き及びルールに関する相談窓口

		部局名		担当窓口係名等 タントウ		電話		メールアドレス

		教育学部		教育学部事務部 総務係		058-293-2205		edu-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		教育学部附属小学校・中学校		教育学部事務部 附属学校係		058-271-3091		edu-fuzok@t.gifu-u.ac.jp

		地域科学部		地域科学部事務部 総務係 ソウム		058-293-3005		reg-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		医学系研究科・医学部		医学系研究科・医学部事務部 管理係		058-230-6081		med-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		医学部附属病院		医学部附属病院事務部 経営管理課 管理係		058-230-6011		ghp-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		工学部		工学部事務部 管理係		058-293-2367		eng-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		応用生物科学部		応用生物科学部事務部 管理係		058-293-2833		abs-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		社会システム経営学環		学務部 全学連携教育課 学環事務室 連携課程係		058-293-3440		keiei@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合農学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合農学係		058-293-2984		renno@t.gifu-u.ac.jp

		大学院共同獣医学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合獣医学係		058-293-2987		jgsvs@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合創薬医療情報研究科		医学系研究科・医学部事務部 大学院連合創薬係		058-230-7602		renso@t.gifu-u.ac.jp

		図書館		学術情報課 総務係		058-293-2184		tosyo@t.gifu-u.ac.jp

		教育推進・学生支援機構		学務部 教務課 総務係		058-293-2136		orphess@t.gifu-u.ac.jp

		学術研究・産学官連携推進本部		研究推進部 研究推進課 研究総括係		058-293-3140		kes-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		グローカル推進本部		学務部 国際事業課 国際総務室 国際総務係		058-293-3351		kokusaik@t.gifu-u.ac.jp

		情報連携統括本部		情報環境部 情報企画課 総務グループ		058-293-2107		jhk-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		高等研究院		研究推進部 研究組織支援課 研究支援係 ソシキ		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		地域協学センター		研究推進部 研究推進課 地域連携係 スイシン		058-293-2141		kes-ciiki@t.gifu-u.ac.jp

		流域圏科学研究センター		研究推進部 研究組織支援課 研究支援係 ソシキ		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		保健管理センター		学務部 学生支援課長補佐		058-293-3367		hokencen-jim@t.gifu-u.ac.jp

		〇大学本部及び部局等からの相談窓口

		事項 ジコウ		担当窓口係名等 タントウ		電話		メールアドレス

		本学の会計ルール等に関すること		財務部 財務課 総括グループ		058-293-2094		zim-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		科学研究費補助金の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究資金支援課 研究資金第三係 シキン シエン カ		058-293-2195		ksi-sikn3@t.gifu-u.ac.jp

		受託研究等の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究資金支援課 研究資金第一係 シキン		058-293-2667		ksi-sikn1@t.gifu-u.ac.jp





相談窓口（元）

		〇公的研究費の使用に係る事務手続き及びルールに関する相談窓口

		部局名		担当窓口係名等 タントウ		電話		メールアドレス

		教育学部		教育学部事務部 総務係		058-293-2205		edu-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		教育学部附属小学校・中学校		教育学部事務部 附属学校係		058-271-3091		edu-fuzok@t.gifu-u.ac.jp

		地域科学部		地域科学部事務部 総務係 ソウム		058-293-3005		reg-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		医学系研究科・医学部		医学系研究科・医学部事務部 管理係		058-230-6081		med-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		医学部附属病院		医学部附属病院事務部 経営管理課 管理係		058-230-6011		ghp-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		工学部		工学部事務部 管理係		058-293-2367		eng-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		応用生物科学部		応用生物科学部事務部 管理係		058-293-2833		abs-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		社会システム経営学環		学務部 全学連携教育課 学環事務室 連携課程係		058-293-3440		keiei@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合農学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合農学係		058-293-2984		renno@t.gifu-u.ac.jp

		大学院共同獣医学研究科		応用生物科学部 連合大学院事務室 連合獣医学係		058-293-2987		jgsvs@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合創薬医療情報研究科		医学系研究科・医学部事務部 大学院連合創薬係		058-230-7602		renso@t.gifu-u.ac.jp

		図書館		学術情報課 総務係		058-293-2184		tosyo@t.gifu-u.ac.jp

		教育推進・学生支援機構		学務部 教務課 総務係		058-293-2136		orphess@t.gifu-u.ac.jp

		学術研究・産学官連携推進本部		研究推進部 研究推進課 研究総括係		058-293-3339		kes-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		グローカル推進本部		学務部 国際事業課 国際総務室 国際総務係		058-293-3351		kokusaik@t.gifu-u.ac.jp

		情報連携統括本部		情報環境部 情報企画課 総務グループ		058-293-2107		jhk-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		高等研究院		研究推進部 研究支援課 研究支援係		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		地域協学センター		研究推進部 研究支援課 地域連携係		058-293-2141		kes-ciiki@t.gifu-u.ac.jp

		流域圏科学研究センター		研究推進部 研究支援課 研究支援係		058-293-3352		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		保健管理センター		学務部 学生支援課長補佐		058-293-3367		hokencen-jim@t.gifu-u.ac.jp

		〇大学本部及び部局等からの相談窓口

		事項 ジコウ		担当窓口係名等 タントウ		電話		メールアドレス

		本学の会計ルール等に関すること		財務部 財務課 総括グループ		058-293-2094		zim-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		科学研究費補助金の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究支援課 研究資金第三係		058-293-2195		ksi-sikn3@t.gifu-u.ac.jp

		受託研究等の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部 研究支援課 研究資金第一係		058-293-2667		ksi-sikn1@t.gifu-u.ac.jp





元データ

		〇公的研究費の使用に係る事務手続き及びルールに関する相談窓口

		部局名		窓口係名等		電話		旧メールアドレス キュウ		新メールアドレス シン

		教育学部		教育学部事務部総務係		058-293-2205		gjed00008@jim.gifu-u.ac.jp		edu-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		教育学部附属小学校・中学校		教育学部事務部附属学校係		058-271-3091		gjed00025@jim.gifu-u.ac.jp		edu-fuzok@t.gifu-u.ac.jp

		地域科学部		地域科学部事務部管理係		058-293-3005		gjrs00005@jim.gifu-u.ac.jp		reg-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		医学系研究科・医学部		医学系研究科・医学部事務部管理係		058-230-6081		gjme00014@jim.gifu-u.ac.jp		med-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		医学部附属病院		医学部附属病院事務部経営管理課管理係		058-230-6011		gjha01019@jim.gifu-u.ac.jp		ghp-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		工学部		工学部事務部管理係		058-293-2367		gjen00008@jim.gifu-u.ac.jp		eng-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		応用生物科学部		応用生物科学部事務部管理係		058-293-2833		gjab00013@jim.gifu-u.ac.jp		abs-kanri@t.gifu-u.ac.jp

		社会システム経営学環		学務部全学連携教育課学環事務室連携課程係		058-293-3440		gjng00007@jim.gifu-u.ac.jp		keiei@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合農学研究科		応用生物科学部連合大学院事務室連合農学係		058-293-2984		gjab00024@jim.gifu-u.ac.jp		renno@t.gifu-u.ac.jp

		大学院共同獣医学研究科		応用生物科学部連合大学院事務室連合獣医学係		058-293-2987		gjab00028@jim.gifu-u.ac.jp		jgsvs@t.gifu-u.ac.jp

		大学院連合創薬医療情報研究科		医学系研究科・医学部事務部大学院連合創薬係		058-230-7602		gjme00202@jim.gifu-u.ac.jp		renso@t.gifu-u.ac.jp

		図書館		学術情報課総務係		058-293-2184		gjin02003@jim.gifu-u.ac.jp		tosyo@t.gifu-u.ac.jp

		教育推進・学生支援機構		学務部教務課総務係		058-293-2136		gjea01016@jim.gifu-u.ac.jp		orphess@t.gifu-u.ac.jp

		学術研究・産学官連携推進本部		研究推進部研究推進課研究総括係		058-293-3339		gjai04006@jim.gifu-u.ac.jp		kes-soumu@t.gifu-u.ac.jp

		グローカル推進本部		学務部国際事業課国際総務室国際総務係		058-293-3351		gjai05001@jim.gifu-u.ac.jp		kokusaik@t.gifu-u.ac.jp

		情報連携統括本部		情報環境部情報企画課総務グループ		058-293-2107		gjin01003@jim.gifu-u.ac.jp		jhk-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		高等研究院		研究推進部研究支援課研究支援係		058-293-3352		gjai04003@jim.gifu-u.ac.jp		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		地域協学センター		研究推進部研究支援課地域連携係		058-293-2141		gjai03011@jim.gifu-u.ac.jp		kes-ciiki@t.gifu-u.ac.jp

		流域圏科学研究センター		研究推進部研究支援課研究支援係		058-293-3352		gjai04003@jim.gifu-u.ac.jp		ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp

		保健管理センター		学務部学生支援課長補佐		058-293-3367		gjea02013@jim.gifu-u.ac.jp		hokencen-jim@t.gifu-u.ac.jp

		〇大学本部及び部局等からの相談窓口

		事項 ジコウ		窓口係名等		電話		旧メールアドレス キュウ		新メールアドレス シン

		本学の会計ルール等に関すること		財務部財務課総括グループ		058-293-2094		gjfi01004@jim.gifu-u.ac.jp		zim-soumg@t.gifu-u.ac.jp

		科学研究費補助金の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部研究支援課研究資金第三係		058-293-2195		gjai04007@jim.gifu-u.ac.jp		ksi-sikn3@t.gifu-u.ac.jp

		受託研究等の資金配分機関ルールに関すること		研究推進部研究支援課研究資金第一係		058-293-2667		gjai04015@jim.gifu-u.ac.jp		ksi-sikn1@t.gifu-u.ac.jp
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Faculties and Graduate Schools Consultation Desk TEL e -mail


Faculty of Education General Affairs Section 058-293-2205 edu-kanri@t.gifu-u.ac.jp


Gifu University Faculty of Education Affiliated Compulsory


Gifu University Faculty of Education Affiliated Compulsory


School System (Elementary - Junior High) Section


058-271-3091 edu-fuzok@t.gifu-u.ac.jp


Faculty of Regional Studies General Affairs Section 058-293-3005 reg-soumu@t.gifu-u.ac.jp


School of Medicine / Graduate School of Medicine Administration and Management Section 058-230-6081 med-kanri@t.gifu-u.ac.jp


Gifu University Hospital Administration and Management Section 058-230-6011 ghp-kanri@t.gifu-u.ac.jp


Faculty of Engineering Administration and Management Section 058-293-2367 eng-kanri@t.gifu-u.ac.jp


Faculty of Applied Biological Sciences Administration and Management Section 058-293-2833 abs-kanri@t.gifu-u.ac.jp


School of Social System Management Student Affairs Division 058-293-3440 keiei@t.gifu-u.ac.jp


United Graduate School of Agricultural Science United Graduate School of Agricultural Science Section 058-293-2984 renno@t.gifu-u.ac.jp


United Graduate School of Veterinary Sciences United Graduate School of Veterinary Sciences Section 058-293-2987 jgsvs@t.gifu-u.ac.jp


United Graduate School of Drug Discovery and Medical


Information Sciences


United Graduate School of Drug Discovery and Medical


Information Sciences Section


058-230-7602 renso@t.gifu-u.ac.jp


Gifu University Library Academic Affairs and Information Division 058-293-2184 lib-soumu@t.gifu-u.ac.jp


Organization for Promotion of Higher Education and Student


Support


General Affairs Section 058-293-2136 orphess@t.gifu-u.ac.jp


Academic Research & Industry-Academia-Government


Collaboration


Research Coordination Section 058-293-3140 kes-soumu@t.gifu-u.ac.jp


Gifu University Organization for Promotion of Glocalization International General Affairs Section 058-293-3351 kokusaik@t.gifu-u.ac.jp


Information & Communications Information Planning Division 058-293-2107 jhk-soumg@t.gifu-u.ac.jp


Institute for Advanced study Research Support Section 058-293-3352 ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp


Center for Collaborative Study with Community Regional Collaboration Section 058-293-2141 kes-ciiki@t.gifu-u.ac.jp


River Basain Research Center Research Support Section 058-293-3352 ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp


Health Administration Center Student Support Division 058-293-3367 hokencen-jim@t.gifu-u.ac.jp


Pu rpose Consultation Desk TEL e -mail


University accounting rules General Affairs Section 058-293-2094 zim-soumg@t.gifu-u.ac.jp


KAKENHI (Grant-in-Aid for Scientific Research) Research Fund Management Section 3 058-293-2195 ksi-sikn3@t.gifu-u.ac.jp


Funds for contract research, contract projects, and joint


research


Research Fund Management Section 1 058-293-2667 ksi-sikn1@t.gifu-u.ac.jp
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〇公的研究費の使用に係る事務手続き及びルールに関する相談窓口


部局名 担当窓口係名等 電話 メールアドレス


教育学部 教育学部事務部 総務係 058-293-2205 edu-kanri@t.gifu-u.ac.jp


教育学部附属小学校・中学校 教育学部事務部 附属学校係 058-271-3091 edu-fuzok@t.gifu-u.ac.jp


地域科学部 地域科学部事務部 総務係 058-293-3005 reg-soumu@t.gifu-u.ac.jp


医学系研究科・医学部 医学系研究科・医学部事務部 管理係 058-230-6081 med-kanri@t.gifu-u.ac.jp


医学部附属病院 医学部附属病院事務部 経営管理課 管理係 058-230-6011 ghp-kanri@t.gifu-u.ac.jp


工学部 工学部事務部 管理係 058-293-2367 eng-kanri@t.gifu-u.ac.jp


応用生物科学部 応用生物科学部事務部 管理係 058-293-2833 abs-kanri@t.gifu-u.ac.jp


社会システム経営学環 学務部 全学連携教育課 学環事務室 連携課程係 058-293-3440 keiei@t.gifu-u.ac.jp


大学院連合農学研究科 応用生物科学部 連合大学院事務室 連合農学係 058-293-2984 renno@t.gifu-u.ac.jp


大学院共同獣医学研究科 応用生物科学部 連合大学院事務室 連合獣医学係 058-293-2987 jgsvs@t.gifu-u.ac.jp


大学院連合創薬医療情報研究科 医学系研究科・医学部事務部 大学院連合創薬係 058-230-7602 renso@t.gifu-u.ac.jp


図書館 学術情報課 総務係 058-293-2184 tosyo@t.gifu-u.ac.jp


教育推進・学生支援機構 学務部 教務課 総務係 058-293-2136 orphess@t.gifu-u.ac.jp


学術研究・産学官連携推進本部 研究推進部 研究推進課 研究総括係 058-293-3140 kes-soumu@t.gifu-u.ac.jp


グローカル推進本部 学務部 国際事業課 国際総務室 国際総務係 058-293-3351 kokusaik@t.gifu-u.ac.jp


情報連携統括本部 情報環境部 情報企画課 総務グループ 058-293-2107 jhk-soumg@t.gifu-u.ac.jp


高等研究院 研究推進部 研究組織支援課 研究支援係 058-293-3352 ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp


地域協学センター 研究推進部 研究推進課 地域連携係 058-293-2141 kes-ciiki@t.gifu-u.ac.jp


流域圏科学研究センター 研究推進部 研究組織支援課 研究支援係 058-293-3352 ksi-ksien@t.gifu-u.ac.jp


保健管理センター 学務部 学生支援課長補佐 058-293-3367 hokencen-jim@t.gifu-u.ac.jp


〇大学本部及び部局等からの相談窓口


事項 担当窓口係名等 電話 メールアドレス


本学の会計ルール等に関すること 財務部 財務課 総括グループ 058-293-2094 zim-soumg@t.gifu-u.ac.jp


科学研究費補助金の資金配分機関ルールに関すること 研究推進部 研究資金支援課 研究資金第三係 058-293-2195 ksi-sikn3@t.gifu-u.ac.jp


受託研究等の資金配分機関ルールに関すること 研究推進部 研究資金支援課 研究資金第一係 058-293-2667 ksi-sikn1@t.gifu-u.ac.jp
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　確認(納品書) ジュリョウカクニンノウヒンショ						検収センター
検収担当者 ケンシュウケンシュウタントウシャ						④物品等の納品
（納品書） ヒンノウヒンショ

														【納品事実確認】 ノウヒンジジツカクニン

														⑥請求（請求書） ショウモトムセイキュウショ

								⑦支払依頼 シハライライ						財務部 経理第二課

														※名大医学部・医学系研究科は「経理課調達グループ」
岐大病院は「経営管理課調達係」 メイダイイガクブイガクケイケンキュウカケイリカチョウタツギダイビョウインケイエイカンリカチョウタツカカリ

								・発注書 ハッチュウショ						債務計上票の作成

								・請求書 セイキュウショ

								・見積書 ミツモリショ										⑧支払依頼 シハライイライ

								・納品書 ノウヒンショ						財務部 資金管理課						⑨支払
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日本語 (R2) 

		【旅費の申請から支払いまでのフロー図】 リョヒシンセイシハラズ

														　

				旅行者 リョコウシャ										①財務会計システムでの       旅行の申請
　※入力補助者による申請可能 ザイムカイケイリョコウシンセイニュウリョクホジョシャシンセイカノウ								　部局人事担当部署／
会計担当部署 ブキョクジンジタントウブショカイケイタントウブショ

				④出張										⑤出張報告入力，
　航空搭乗券の半券等
　の提出 ニュウリョク								②旅行命令伺作成，決裁
③出勤簿整理								⑥旅費計算書作成
　依頼						旅費担当部署 リョヒタントウブショ

												　										⑨経費精算書の作成 ケイヒセイサンショサクセイ								⑧旅費計算書の
　受領						⑦旅費計算

																												　

																										⑩支払依頼

														⑪支払

																						支払担当部署 シハラタントウブショ



出張の確認



英語 (H28)

		

												(1) Travel Request by Accounting System								Administration office
of Department

				Faculty
Member

																				(2)Creating/Approving
    Business Trip
    Request Form
(3)Managing Time 
    Sheet								(6)Requesting
   Travel 
   Expense
   Statement						Office of 
Travel
Expense
Accounting

				(4)
Travel								(5)Submitting Activity
Report(Business Trip Report), Stub of 
Air-Tickets etc.

										　										(9)Preparing Payment
   Approval Document								Receiving 
   Travel
   Expense
(8)Statement						(7) Calculating
Travel
Expenses

																										　

																								(10)Payment Request

												(11)Payment

																				Financial Affairs Department



Verification

Store the documents of the fact of business trip※Submission also possible



日本語 (H28)

		【旅費の申請から支払いまでのフロー図】 リョヒシンセイシハラズ

														　

				旅行者 リョコウシャ										①財務会計システムでの旅行の申請
　※入力補助者による申請可能 ザイムカイケイリョコウシンセイニュウリョクホジョシャシンセイカノウ								　部局事務部 ブキョクジムブ

																						（担当部局） タントウブキョク

				④出張										⑤出張報告入力，
　航空搭乗券の半券等
　の提出 ニュウリョク								②旅行命令伺作成，決裁
③出勤簿整理								⑥旅費計算書作成
　依頼						経理・資産管理課
（旅費グループ） ケイリシサンカンリカリョヒ

												　										⑨支出決議書の作成 シシュツケツギショサクセイ								⑧旅費計算書の
　受領						⑦旅費計算

																												　

																										⑩支払依頼

														⑪支払

																						財務部 ザイムブ



出張の確認

出張事実の書類保管
※提出も可能



英語

		

												(1) Travel Request by Accounting System								Administration office
of Department

				Faculty
Member

																				(2)Creating/Approving
    Business Trip
    Request Form
(3)Managing Time 
    Sheet								(6)Requesting
   Travel 
   Expense
   Statement						Office of 
Travel
Expense
Accounting

				(4)
Travel								(5)Submitting Activity
Report(Business Trip Report), Stub of 
Air-Tickets etc.

										　										(9)Preparing Payment
   Approval Document								Receiving 
   Travel
   Expense
(8)Statement						(7) Calculating
Travel
Expenses

																										　

																								(10)Payment Request

												(11)Payment

																				Financial Affairs Department



Steps(6)-(8)are not required for fixed-cost trips such as Nagoya-Tokyo.

Verification

Store the documents of the fact of business trip※Submission also possible



日本語

		【旅費の申請から支払いまでのフロー図】 リョヒシンセイシハラズ

														　

				旅行者 リョコウシャ										①財務会計システムでの旅行の申請
　※入力補助者による申請可能 ザイムカイケイリョコウシンセイニュウリョクホジョシャシンセイカノウ								　部局事務部 ブキョクジムブ

																						（担当部局） タントウブキョク

				④出張										⑤出張報告入力，
　航空搭乗券の半券等
　の提出 ニュウリョク								②旅行命令伺作成，決裁
③出勤簿整理								⑥旅費計算書作成
　依頼						旅費室 リョヒシツ

												　										⑨支出決議書の作成 シシュツケツギショサクセイ								⑧旅費計算書の
　受領						⑦旅費計算

																												　

																										⑩支払依頼

														⑪支払

																						財務部 ザイムブ



名古屋－東京等の定額設定旅行の場合は⑥～⑧は不要

出張の確認

出張事実の書類保管
※提出も可能
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H28 

		給与支払までのフロー図 キュウヨシハライズ

		研究代表者又は分担者
（研究室） ケンキュウダイヒョウシャマタブンタンシャケンキュウシツ																研究支援者(学生等) ケンキュウシエンシャガクセイトウ

										　		⑤作業の指示，監督

																		⑥労働条件通知書・勤務時間台帳
　又は勤務予定表に基づき勤務 ロウドウジョウケンツウチショキンムジカンダイチョウマタキンムヨテイヒョウモトキンム

																		⑦ 出勤簿に押印

																		【ＴＡ,ＲＡ,短期間雇用パート職員】
勤務時間重複チェック表の記入

 キンムジカンチョウフクヒョウキニュウ

				①雇用依頼				④雇用の通知 コヨウツウチ								③労働条件通知書の交
　付，勤務時間台帳，
　勤務予定表の配付 コウツキジカンハイフ						（財務部）

				（採用書類の提出）										　								⑪所定日に本人口座
　へ給与の振込 ショテイヒ

														　　										　

		部局人事担当部署 ブキョクジンジタントウブショ																事務局又は部局会計担当部署 ジムキョクマタブキョクカイケイタントウブショ

		②労働条件通知書の発行										⑨計算依頼 ケイサンイライ						⑩人事担当部署からの書類に基づき給与計算 ジンジタントウブショショルイモト

		⑧出勤簿に基づき会計担当部署等への計算依頼作成 カイケイタントウブショトウケイサンイライサクセイ





R2

		給与支払までのフロー図 キュウヨシハライズ

		研究代表者又は分担者
（研究室） ケンキュウダイヒョウシャマタブンタンシャケンキュウシツ																研究支援者(学生等) ケンキュウシエンシャガクセイトウ

										　		⑤作業の指示，監督

																		⑥労働条件通知書等に基づき勤務 ロウドウジョウケンツウチショナドモトキンム

																		⑦ 出勤簿・業務内容等報告書等で出退勤 シュッキンボギョウムナイヨウナドホウコクショナドデタイキン

												③労働条件通知書等の交付 ナド						時間等記入、勤務時間重複チェック表の記入 ジカンナドキニュウ

				①雇用依頼				④雇用の通知 コヨウツウチ								⑧出勤簿・業務内容等報告書、勤務時間重複チェック　表の提出 シュッキンボギョウムナイヨウナドホウコクショキンムジカンチョウフクヒョウテイシュツ						（支払担当部署） シハラタントウブショ

				（採用書類の提出）										　								⑪所定日に本人口座
　へ給与の振込 ショテイヒ

														　　										　

		部局人事担当部署 ブキョクジンジタントウブショ																事務局又は部局予算担当部署 ジムキョクマタブキョクヨサンタントウブショ

		②労働条件通知書の発行																⑩勤務時間報告書に基づき給与計算

		⑧ 出勤簿等に基づき勤務時間報告書を作成 ナド										⑨勤務時間報告書送付





Sheet1 (2)

		給与支払までのフロー図 キュウヨシハライズ

		研究者 ケンキュウシャ																研究支援者 ケンキュウシエンシャ

										　		⑤作業の指示，監督

																		⑥労働条件通知書・勤務時間台帳
　又は勤務予定表に基づき勤務 ロウドウジョウケンツウチショキンムジカンダイチョウマタキンムヨテイヒョウモトキンム

																		⑦出勤簿に押印

				①雇用依頼				④雇用の通知 コヨウツウチ								③労働条件通知書の交
　付，勤務時間台帳，
　勤務予定表の配付 コウツキジカンハイフ								（財務部） ザイムブ

				（採用書類の提出）										　								⑪所定日に本人口座
　へ給与の振込 ショテイヒ

														　　										　

		部局人事担当部署 ブキョクジンジタントウブショ																事務局又は部局会計担当部署 ジムキョクマタブキョクカイケイタントウブショ

		②労働条件通知書の発行 ロウドウジョウケンツウチショハッコウ										⑨勤務時間報告書送付 キンムジカンホウコクショソウフ

		⑧出勤簿に基づき勤務時間報告
　書を作成 シュッキンボモトキンム																⑩勤務時間報告書に基づき給与計算 キンムジカンホウコクショモトキュウヨケイサン

		【出勤簿にて勤務実績確認】






2. NEPDBEICGHERFZKMUHHEEZSZINIES (MBS AT AICLSBRIHGEHNGE]

v SBHIlC, MBS ATLATHESZ KB ANIUET,
v EBEEMETUIS, MBSt ATANSEmEZ AU TS,

[(HE KEMOIILLFETOIO—H]

WRES

(=) DRI (HEZ) NBO
DBRZ LB (28, 98 ORI (BES) %175
FEiE, TENE, RS, 2| < . _

' ' ' EESS T
R, BRI, ABES5, SHEERT )
%) Q7 (BEZ) &AGH
B ry

QRIS (HEL) BIEORR S,
DEHEREDIER e

OEHEREDIRE AR (BED) 98

T XEBILEUT
SHHBLEE

DBLT LB HEBBORY, | OZIMKGE B
OEEHEEBOIER >

37




英語

		講演謝金のフロー図 コウエンシャキンズ

				Researcher (research group / laboratory)																The Other Party

												⑤ Request details of work (lecture etc.)

				⑦ Verify work performed																⑥ Perform work (lecture etc.)

				⑧ Create Implementation Report								　								Other Party’s Affiliated Institution

																				④ Approve work

						① Submit Remuneration Request  by Accounting System(enter details of work, dates, hours, other party, venue, etc.)				⑨ Submit Implementation 
Report　 by Accounting 
System														⑬ Pay remuneration to individual’s account
　

																		③ Make work request (lecture etc.)

				Accounting Division (Faculty)																Administrative Office
(Financial Affairs Department)

				② Approve Remuneration Request within department

														⑫ Request payment

				⑩ Verify work performed

				⑪ Create Payment Approval document





Sheet1

		講演謝金のフロー図 コウエンシャキンズ

				研究者等
（研究室） ケンキュウシャナドケンキュウシツ																相手方 アイテカタ

												①業務（講演等）内容の
　依頼 ギョウムコウエントウナイヨウイライ

				③謝金支出依頼の作成 （目的，予算額，予算科目，実施内容，実施日，時間，相手方，実施場所等）																⑤業務（講演等）を行う ギョウムコウエントウオコナ

												　								相手方所属機関 アイテカタショゾクキカン

																				②業務（講演等）承諾 ショウダク

				⑥業務（講演等）実施の確認 ギョウムコウエントウジッシカクニン																				⑪本人口座へ振込　

				⑦実施報告の作成 サクセイ

						　　　　　⑧実施報告の提出								　 　  （業務（講演等）依頼）
　　　　　※必要に応じて ヒツヨウオウ

				会計担当部署 カイケイタントウブショ																支払担当部署 シハライタントウブショ

				④謝金支出依頼・謝金調書の決裁 シャキンシシュツイライシャキンチョウショケッサイ										⑩支払依頼 シハライライ

				⑨経費精算書の作成
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